Guatemala, 29 de julio 2,0}6

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacidn
. Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a fo estipulado en el contréto Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales niimero 1082-2016; aprobado med;ante el acuerdo Ministerial ndmero 458-2016,
correspondiente al mes de julio del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura sene A nimero 007.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que bermitan dar mantenimiento y actualizacion
a los manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos y otros instrumentps
administrativos que permitan el éptimo funcxonamxento de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

b) Asesorar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacién en el cumplimiento de la
norma vigente.

|

¢) Dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas

' de discusién relacionadas a modernizacion institucional.

RESULTADOS OBTENIDOS:

M Participacién en capacitacion, para la formulacion del Anteproyecto de Presupuesto para,el
afio 2017 en la plataforma del SIGES; 1mpartsda por la Direccién de Planificacion vy
Modernizacion Institucional del Despacho Supgnor

M Gestién con la Delegacién de Recursos Humanbs para identificacion de los Centros de Costo
que tendran cargada némina de salarios en el SIGES.
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Participacion en reunion con los analistas de lajéDireccién Técnica de Presupuesto del
Ministerio de Finanzas Publicas, en el tema de la fbrmulacién:del presupuesto para el afio
2017, de la Direccion del Deporte y la Recreacidn del Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyo en la elaboracidn de manual de seguridad e higiene.

Apoyo en la seleccién y verificacion de insumos de las unidades de apoyo, comparado el
listado del P.O.A. 2017 con los cédigos del Sistema de Gestién (SIGES). ‘;

Gestion realizada con personal del Instituto de Administracién Piblica -INAP-, en relacioén a
la firma del convenio interinstitucional INAP-MCD y a solicitar documentos de soporte para
la cancelacion del taller de Manuales Administrativ';os, impartido.

Apoyo en la elaboracién de cronograma de | actwndades para la formulacién del
Anteproyecto de presupuesto 2017. :

Participacién en reunién convocada por la Delegacion de Planificacion y Modernizacién para
la conformacién de la Comisidn Coordinadora encargada de la actualizacién del Manual
Administrativo de Normas y Procedimientos, de la Direccion General del Deporte y la

Recreacion.
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